MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
DEFENSA CIVIL DE CHILE
Direccion General

INFORME DE AVANCE DE COMETIDOS A HONORARIOS
DEFENSA CIVIL DE CHILE

Nombre del prestador : IVCA GUTIERREZ VASQUEZ

Funcién o cargo 1 APOYO LOGISTICO Y ENCARGADA DE SUBVENCIONES
Periodo vigencia contrato 01.ENE.2023 AL 31.DIC.2023.

Mes y afio del informe : OCTUBRE.2023

Cometidos segun Contrato:

En mantener el control de la totalidad de los inventarios asignados a la Direccidon General
y sedes locales distribuidas a lo largo del pais a través del programa computacional
implementado para tal efecto, mediante la elaboracion de 6rdenes logisticas de altas,
pases y bajas, recibos de cargo. De igual forma elaborar y tramitar los proyectos de
subvencion que se envian a los municipios en donde existe representacién Institucional y
confeccionar el acta de comité respectivo.

Cometidos/labores realizadas durante el mes:

Revision de la Depreciacion (20 de 42 Sedes Locales)

Revision de Archivadores de Ordenes Logisticas anuales.

Ingreso de nuevas Ordenes Logisticas entregadas.

Actualizacion de subvenciones otorgadas, enviadas a la Municipalidad y realizacion
de modificaciones a documento solicitadas por las Municipalidades.

Creacion de Archivador de cronograma de acciones de informacidn con
Municipalidades, Asesores Comunales y Sedes Locales.

Creacion de Archivador con antecedentes de transferencias de fondos de
subvenciones otorgadas y convenios adjuntos.

Preparacion de presentacion de subvenciones con solicitud de necesidades
recibidas por Sedes Locales Ancud, Chillan y Talcahuano.
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ez ;/.‘4,4, % (XA

() 4

/\ e

L) Firma Funcionario Firma Jefe Directo o Responsable




