MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
DEFENSA CIVIL DE CHILE

Direccién General

INFORME DE AVANCE DE COMETIDOS A HONORARIOS
DEFENSA CIVIL DE CHILE

Nombre del prestador y RAUL HERNAN VALENZUELA SANCHEZ.
Funcién o cargo : ASESOR REGIONAL. JEFE PL. MY. DEPTO.
Periodo vigencia contrato 01.ENE.2023 AL 31.DIC.2023.

Mes y aio del informe : 30.NOV.2023

Cometidos segun Contrato:

Se desempefiard como auxiliar del Asesor Regional de las regiones VIl , X y Reg.
Metrop. ademas elaboracién de documentacion del Depto. DOI, realizar las gestiones
de coordinacién con las sedes locales y sus autoridades regionales, provinciales y
comunales de las regiones VIl , X y Reg. Metrop. velar por el cumplimiento de tareas y
plazos de Cdte. Local y sus Jefes de Sede que se cumplan los procesos de acuerdo a la
normativa vigente dispuestos por la Direccion General, coordinar y trasmitir todas
misiones plazos, solicitudes y respuestas de los responsables de las diferentes sedes
locales, como también verificar la informacion enviada y recibida de las sedes locales,
registrar y tramitar la informacién de salida y de entrada. Mantener el archivo pasivo y
su registro electrénico.

Cometidos/labores realizadas durante el mes:

Jefe de Seccidén Plana Mayor, confeccion, entrega y recepcion de documentos del Depto.
Operativo Institucional, como también coordinar con los Asesores Regionales y Comunales
en materias realizadas con las Sedes Locales, y a Asesor Regional a cargo de la Sede Local
de Curicé, Talca, Molina, Ancud y P. Aguirre Cerda de la region metropolitana zona centro
y austral.
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