MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
DEFENSA CIVIL DE CHILE
Direccion General

INFORME DE AVANCE DE COMETIDOS A HONORARIOS
DEFENSA CIVIL DE CHILE

Nombre de la prestadora : ADRIANA ALIDA CRUCES AGUAYO.

Funcion o cargo : ENCARGADA DE SUBVENCIONES Y CARGO GENERAL
VESTUARIO Y EQUIPO NACIONAL.

Periodo vigencia contrato 01.ENE.2023 AL 31.DIC.2023.

Mes y afo del informe : DICIEMBRE DEL 2023.

Cometidos segun Contrato:

Asesorar al Jefe Depto. Logistico en todas las politicas y procedimientos relacionados con
Subvenciones de las Sedes Locales.

Mantendrd actualizado el cargo deVestuario y Equipo Nacional de la Direccion General.
Mantendrd actualiza las fechas en que se deben remitir las Solicitudes de Subvencién de
cada una de las municipalidades en las que estamos insertos.

Propondrd la realizacion del Comité de Subvenciones.

Cometidos/labores realizadas durante el mes:

Administracién de la Secretaria de la Seccién Subvenciones, manteniendo el archivo pasivo
y activo.

Elabora los Plazos de cada postulacion anual de la Subvencion para las Sedes Locales,
coordinando con los datos entregados por los Asesores Regionales y Comunales,
incluyendo solo las necesidades objetivas para su funcionamiento operativo.

Elaboracién del Comité de Subvenciones y/o Adquisiciones, coordinando con el DOI. y
RR.HH., para la Fuerza efectiva de las Sedes Locales a exponer, conforme a las
subvenciones otorgadas por las municipalidades.

Se desplaza en Comisidn de Servicio para la entrega de las Rendiciones de Cuentas con
plazo en Diciembre 2023: Ilustre Municipalidad de Valparaiso, I. Municipalidad de San
Antonio, llustre Municipalidad de Renca.

Opinion Jefe directo :
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Sra. Adriana A. Cruces Aguayo RIGUEZ VILLAVICENCIO
JEFE DEPTO. LOGIST|CO.




