MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
DEFENSA CIVIL DE CHILE
Direccion General

INFORME DE AVANCE DE COMETIDOS A HONORARIOS
DEFENSA CIVIL DE CHILE

Nombre de la prestadora : CECILIA DEL CARMEN VARGAS BUSTOS.
Funcidn o cargo : SECRETARIA OFICINA DE PARTES.
Periodo vigencia contrato 01.ENE.2024 AL 31.DIC.2024.

Mes y afio del informe : FEBRERO 2024

Cometidos segtn Contrato :

Registro de documentacion en la Defensa Civil de Chile.

Operadora de la Oficina de Partes y de equipos computacionales.

Desempefiarse como auxiliar del Asesor Comunal de la Sede Local Pedro Aguirre
Cerda.

Cometidos/labores realizadas durante el mes :

Entrega de documentos a diferentes departamentos.

Recepcidn, escaneo y clasificacion de documentos salidos y llegados a la Dir. Gral.

Despacho de documentacién a las Sedes Locales y otros.

Respaldo mensual de toda la documentacién ingresada y salida de la institucién.
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