MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
DEFENSA CIVIL DE CHILE
Direccion General

INFORME DE AVANCE DE COMETIDOS A HONORARIOS
DEFENSA CIVIL DE CHILE

Nombre de la prestadora : CORINA JESENIA REVECO PINTO.
Funcion o cargo g Apoyo Administrativo.

Periodo vigencia contrato  : 01.ENE.2024 AL 31.DIC.2024.
Mes y afio del informe : JUNIO.2024.

Cometidos seglin Contrato :

Desempefara labores para brindar el apoyo administrativo y operacional en la
Direcciéon General de la Defensa Civil de Chile, en tareas relacionadas de
recepcionista para la atencion telefonica, respuesta via web de solicitudes de
ingreso de personal voluntario, recibir a las visitas y publico en general, ademas
de cumplir con la recepcion de documentacion y elementos o cargo asignado a las
subvenciones, eventualmente reemplazar en el cargo en la oficina de partes de la
Corporacion.

Cometidos/labores realizadas durante el mes :
Recepcidn y posterior tramitacion de las solicitudes de postulantes a voluntarios via
pagina web, reemplazante en oficina de partes y apoyo administrativo al Director General

en saludos protocolares.

Opinidn Jefe directo :
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Srta. Corina J. Reveco Pinto
Subdirector
DEFENSA CIVIL DE CHILE




